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Manual	de	Reinscripción	
 
Los estudiantes pueden revisar la oferta de materias disponibles, los grupos, horarios y docentes 
asignados, facilitando la organización de su carga académica. Este proceso se realiza de manera ágil y 
sencilla, permitiendo que los estudiantes seleccionen sus materias de acuerdo con sus necesidades, 
preferencias y disponibilidad de cupos, asegurando así una planificación efectiva de su semestre. 

Para realizar la consulta de las boletas de calificaciones, se debe iniciar sesión como estudiante. Una 
vez dentro de la sesión, es necesario verificar dos aspectos importantes: 

1. El pago de inscripción haya sido registrado. 

2. El horario de selección de materias. 

Para ello, nos dirigimos al menú Inscripciones > Información. 

Inicio	del	proceso	
Al ingresar al sistema se mostrará el estado del pago y la fecha/hora asignada para la inscripción. 
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Recomendaciones	
Al acceder a este apartado, si el estudiante realizó el pago correspondiente y se encuentra dentro del 
horario asignado para llevar a cabo su selección de materias, se mostrará un aviso con las instrucciones 
y restricciones para que los estudiantes tengan claridad sobre cómo proceder con la selección de materias, 
haciendo énfasis en las reglas y los pasos cruciales para que el proceso de inscripción se realice 
correctamente. 
 

 

Pago	no	registrado	
Si el pago no aparece registrado, contacte a Recursos Financieros. 
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Fecha	no	disponible	
Si aún no es su horario de inscripción, el sistema lo indicará. 

 

Confirmar	inicio	
Para iniciar con el proceso de selección de materias, es importante en primera instancia leer 
detenidamente las recomendaciones proporcionadas para realizar de manera correcta la selección de 
materias y quedar inscrito adecuadamente. Una vez comprendidas dichas recomendaciones, se 
seleccionará el botón Comenzar selección. 
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Seleccionar	materias	
Se mostrará una cuadrícula con las materias que forman parte de la retícula del programa académico que 
se encuentra cursando el estudiante. Estas materias poseen un código de color de acuerdo a su estatus, de 
forma general como materias cursadas, materias disponibles para su selección y materias no permitidas 
hasta su avance. Cada materia posible a seleccionar mostrará activo el botón Seleccionar. 

 

Materias	en	repetición	
Para proceder con la selección de materias, es importante tener en cuenta que si existen materias 
reprobadas en primera oportunidad o con un código de color amarillo con grupos disponible para el 
periodo en cuestión, será necesario realizar la selección de estas materias antes que cualquier otra. 
Esto debido a que, si se intenta seleccionar alguna otra sin antes elegir alguna de repetición, la plataforma 
no permitirá seleccionarla y mostrará el siguiente mensaje. 
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Elegir	grupo	
Seleccione el grupo deseado con el botón correspondiente a la materia a dar de alta. 
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Agregar	grupo	
Se mostrará un listado de grupos disponibles para elegir. En este listado se incluirán la materia 
previamente seleccionada, el grupo y docente asignados, el campus (si la institución cuenta con ellos), 
la capacidad del grupo y aula, así como el horario semanal junto con el aula correspondiente.  

Una vez elegido el grupo más conveniente de acuerdo a la preferencia de horario, grupo y docente, se 
debe hacer clic en el botón Seleccionar. 

 

Materias	seleccionadas	
La plataforma confirmará si la selección del grupo se ha completado correctamente. Además, le recordará 
al estudiante que debe finalizar el proceso de inscripción una vez haya terminado de seleccionar todas 
sus materias. Esto mediante la selección del botón Registrar horario del cual se hablará más adelante. 
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Eliminar	grupo	
En caso que se requiera cambiar o retirar alguno de los grupos seleccionados, será necesario eliminar la 
materia del grupo a cambiar o retirar. Para ello, se debe seleccionar el botón Eliminar de la fila 
correspondiente. 

 

Confirmación	de	eliminación	
El sistema confirmará la eliminación. 
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Registrar	horario	
Cuando termine, haga clic en Registrar horario. 
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Horario	registrado	
Una vez registrado el horario, la plataforma indicará que que el registro se realizó correctamente, con lo 
cual el proceso habrá terminado, el estudiante estará debidamente inscrito y podrá realizar la consulta 
de su horario.

 

Materias	inscritas	
Para visualizar el horario de su carga académica, se debe seleccionar el botón Ver horario. Al hacerlo, 
será redirigido al apartado En curso donde se mostrarán las materias que eligió durante su inscripción 
así como el horario de las mismas. 

 
  


